
 
Palvelusihteerin toimen täyttölupa 
  
Khall 26.01.2026 § 27   
9/01.01.01/2026   

Hallintosäännön 46 §:n mukaan kunnanhallitus päättää muiden (kuin 
johtoryhmään kuuluvien) virkojen ja tehtävien perustamisesta, 
lakkauttamisesta, täyttämisestä ja täyttämättä jättämisestä sekä virka- ja 
tehtävänimikkeen muuttamisesta. 
 
Hallintotoimen palvelusihteerin toimi vapautuu 1.2.2026 alkaen. Toimea on 
hoidettu määräaikaisin sijaisjärjestelyin 2.1.2025 alkaen. Palvelusihteerin 
tehtäviin kuuluvat mm. asiointipisteen asiakaspalvelun hoito, kirjaamon 
tehtävät, hallintotoimen ulkoinen- ja sisäinenlaskutus, kuntatiedotteen 
kopiointi, nettisivujen/infotaulun ja somen päivittäminen, sekä 
asianhallintajärjestelmä Dynastyn pääkäyttäjyys. Palvelusihteeri toimii 
tarvittaessa hallintosihteerin sijaisena.  
 

Esittelijä kunnansihteeri Tuukka Kuisma 
 

Päätösehdotus  
Kunnanhallitus myöntää täyttöluvan hallintotoimen palvelusihteerin 
toistaiseksi voimassa olevan toimeen. 

Päätös 
Yksimielisesti hyväksyttiin. 

 


