Kunnanhallitus 25.3.2024

SELVITYS KUNNANHALLITUKSEN ALAISEN TOIMINNAN SISAISESTA VALVONNASTA JA
RISKIENHALLINNASTA VUONNA 2023

Viranhaltijapaatokset

Kunnanjohtajan ja kunnansihteerin viranhaltijapaatokset on tallennettu asianhallintaohjelmaan,
viranhaltijapaatokset on saatettu kunnanhallitukselle tiedoksi.

Talous ja toiminta

Talousarvio ja toimintasuunnitelma on laadittu kunnanjohtajan johdolla. Vuoden 2023 talousarvion
kayttosuunnitelma on hyvaksytty kunnanhallituksen kokouksessa 16.1.2023.

Kunnanjohtaja ja kunnansihteeri ovat seuranneet kunnanhallituksen alaisen talouden ja toiminnan
toteutumista saannoéllisesti. Kunnan maksuvalmiutta on seurattu yhdessa kuntien Hetapalvelut
Oy:n kanssa paivittain. Laskujen tarkistajana ja hyvaksyjana toimivat eri viranhaltijat, laskut
hyvaksytaan sahkdisessa laskunkierto- jarjestelmasséa. Kunnan tilinkayttdoikeuksista pidetaan
ajantasaista luetteloa. Talousarvion ja verotulojen toteuma seka varainhoitokatsaus on tuotu
kunnanhallituksen tiedoksi kuukausittain.

Laajemmin toiminnan ja talouden toteutumista on tarkasteltu osavuosikatsauksessa 1.1—
30.6.2023 ja elokuun lopun toteuman perusteella on arvioitu koko vuoden talousarvion
toteutumista. Koko paattyneen vuoden talouden ja toiminnan toteutumista tarkastellaan vuoden
2023 tilinpaatdksessa.

Hankintoja ohjaavat hankintalaki, hankintamenettelyohjeistus ja hallintosdantt. Myds kansallisen
kynnysarvon alittavien hankintojen yhteydessa on periaatteena ollut useampien tarjouksien
pyytaminen ja hintavertailujen tekeminen ennen hankintapaéttsta kunnan pienhankintaochjeen
mukaisesti.

Henkilokunta

Johtoryhma on kokoontunut kunnanjohtajan johdolla sdannéllisesti. Kunnan hallinnon
kehittdmisryhma on kokoontunut sdanndllisesti. Kehittdmisryhmassa ovat mukana kunnan eri
hallinnonalojen edustajat. Kokouksissa on kasitelty ajankohtaisia asioita ja toiminnan kehittdmista.

Henkilosto on pitanyt tybaikakirjanpitoa, kaytdssa sahkodinen Ontime-tydajanseuranta, samaa
jarjestelmaa on kaytetty myos matkalaskujen kasittelyyn. Lomat ja poissaolot kirjataan s&hkdiseen
henkildstbhallinnon jarjestelmaan.

Uudet tydntekijat on haastateltu ennen valintaa. Uudet tyontekijat on perehdytetty
perehdytyssuunnitelman mukaisesti. Yleishallinnossa on tarjottu harjoittelupaikkoja opiskelijoille
mahdollisuuksien mukaan.



Henkildstd on osallistunut tarpeellisiksi katsottuihin koulutuksiin v. 2023 aikana, koulutuksissa
huomioitu muuttuvan lainsdadannon ja toimintaympariston vaatimukset.

Omaisuus

Vastuu kiinteistoista on kunnan tekniselld toimella. Irtaimesta omaisuudesta pidetdan luetteloa.
RISKIT JA RISKIEN HALLINTA

Henkilosto

Kunnanjohtajan ja kunnansihteerin sijaisuudet on maaratty hallintosdannossa. Toimistohenkildston
sijaisuudet on jarjestetty sisaisesti toimistohenkiléston kesken. Toimistotiimitydskentely on tuonut
joustavuutta ja varmuutta hallintohenkildston tyonjakoon ja sijaistamisiin myos hallintokuntien
valilla ja nain pienentanyt henkildstoon liittyvia riskeja.

Kunnan kiinteistot ja omaisuus on vakuutettu mahdollisten vahinkojen varalle. Kunnalla on
voimassa vastuuvakuutus ja keskeytysvakuutus. Tydntekijat ovat vakuutettuja tapaturmien varalle.
Kunnalla on julkisyhteison hallinnon vastuuvakuutus, joka kattaa myos tytaryhtididen hallinnon.
Vakuutusturva on kilpailutettu v 2021 aikana, kunnanhallitus on tehnyt hankintapaattksen
29.11.2021.

Toiminta

Kunnanhallituksen alaisessa toiminnassa riskien hallinnassa on edelleen huomioitu erityisesti
henkildstén pieneen maaraan liittyvat riskit ja viranhaltijoiden seka tyontekijoiden sijaisjarjestelyja
on varmennettu.

Kunnantoimistolle on laadittu pelastussuunnitelma, joka sisaltaa riskikartoituksen. Suunnitelman
paivitystarvetta tarkastellaan vuosittain.

Tietoturva

Henkilékunnan tytskentelyyn liittyvat tiedostot sijaitsevat kunnan omalla palvelimella, josta otetaan
saanndllisesti varmuuskopiot, joita sailytetaan erillisessa lukitussa tilassa.

Tietokoneissa on keskitetysti yllapidettava ja paivitettdva viruksentorjuntaohjelma. Tietokoneiden
kayttojarjestelmien ja muiden ohjelmien tietoturvan kannalta térkeat paivitykset on pidetty ajan
tasalla ja etatybhan on rakennettu tietoturvalliset ratkaisut. Uudet tyontekijat sitoutuvat
allekirjoituksellaan noudattamaan tietoturvaohjeistusta. Kaytettavat tietojarjestelmat on suojattu
salasanoilla, palomuureilla, kayttajakohtaisilla kayttdoikeuksilla sekd muilla menetelmilla.

Tietoturvaa ja tietoturvallisia toimintatapoja kehitettiin vuonna 2023 Digityy-hankkeessa.
Henkilostolle ja paattajille on jarjestetty tietoturvakoulutusta.



